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PARA establecer 1los
seguirdn en el
subasta formal
disposicién de
establecer 1los
plementardn el

subasta formal

trimites que se
Gobierno en toda

de adquisicién o

su propiedad; para
organismos que im-
procedimiento de

y para derogar el

Reglamento NGm. 5 de la Adminis-

tracidén de Servicios Generales,

"Reglamento de

Subasta Formal'"

del 8 de junio del 1979, segtn

enmendado.



PRIMERA PARTE
NORMAS GENERALES

SECCION A: INTRODUCCION EBEQ?E)
ARTICULO 1.- Titulo Corto

Este reglamento se conoceri como el "Reglamento de Subasta
de la Administracién de Servicios Generales'.
ARTICULO 2.- Fuente Jurdica

El Administrador de Servicios Generales promulga este Regla-
mento de conformidad con los poderes que le confieren los inci-
sos h, j y p del Articulo 14, el Articulo 16, el Articuleo 17,
el Articulo 18, el Articulo 19 y los Articulos 20 y 21 de 1la
Ley NOm. 164 del 23 de julio del 1974, segin enmendada; el in-
ciso 6 del Articulo 4 de la Ley NGm. 5 del 8 de diciembre del
1955, segtn enmendada y los poderes inherentes a su puesto.
ARTICULO 3.- Propésito

Este reglamento se adopta con el propdésito de establecer
el procedimiento que se seguirdi en toda subasta pUblica de
adquisicién o disposicién que se efectle por la Administracién
para adquirir los bienes y servicios de las agencias de la Rama
Ejecutiva; para crear los organismos que tendrdn a su cargo la
administracién de dicho procedimiento; para delegar algunas fun-
ciones del Administrador que son menester delegar para una admi-
nistracién mds eficaz de los procedimientos; y para otros propé-
sitos inherentes a las funciones que establece el reglamento.

Para salvaguardar los intereses del Gobierno y en cumpli-
miento con las disposiciones de nuestro ordenamiento juridico,
toda adquisicién o disposicién que se haga, a fin de asegurarse
una mejor competencia en beneficio del Gobierno, se hard mediante

subasta pablica.



ARTICULO 4.- Alcance

Las disposiciones de este reglamento serdn aplicables a
todo empleado o funcionario del Gobierno; a toda persona
particular que intervenga directa o indirectamente en las
subastas del Gobierno; y a todo empleado o funcionario de
cualquier entidad gubernamental que voluntariamente se

someta a la jurisdiccidén de 1la Administracién.

ARTICULO 5.~ Interrelacién con otras normas

Las disposiciones de este Reglamento son aplicables exclu-
sivamente a la adquisicién de bienes, obras o servicios; o a
la venta de bienes mediante el procedimiento de subasta for-
mal; pero no deberdn interpretarse aisladamente. Las etapas
anteriores y posteriores a dicho procedimiento, los criterios
para determinar la utilizacidén o no del procedimiento aqui
establecido y todos los demds aspectos relacionados con 1la
adquisicidn de bienes, obras y servicios o la venta de bienes
en el Gobierno se regirdn por las normas establecidas o que
establezca el Administrador en los siguientes reglamentos:

1. Reglamento de Adquisicién del Gobierno de 1la

Administracidén de Servicios Generales

2. Reglamento de Propiedad Excedente Estatal de 1la
Administracién de Servicios Generales

3. Reglamento de la Junta de Revisién de la Adminis-

tracidén de Servicios Generales

4. Reglamento de Delegados Comrpadores de la Adminis-
tracién de Servicios Generales

5. Reglamento de Receptores Oficiales de la Adminis-

tracién de Servicios Generales
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6. "Condiciones Generales de Contrataciédn de Obras
PGblicas y Otros Documentos Relacionados"
7. Cualquier otra norma que el Administrador adopte

sobre estos asuntos.

ARTICULO 6.- Interpretacién de palabras y frases

1.

En General

Las palabras y frases usadas en este reglamento se
interpretarin segln el contexto y el significado sancio-
nado por el uso comfin y corriente.

Las voces usadas en este reglamento en el tiempo
presente incluyen también el futuro; las usadas en el
género masculino incluyen el femenino y el neutro, salvo
los casos en que tal interpretacién resultare absurda;
el nGmero singular incluye el plural y el plural incluye

el singular.

En Particular

Las siguientes palabras utilizadas en este reglamento
son términos abreviados o definiciones de las frases y
palabras que a continuacién se relacionan:

1) Administracién - La Administracién de Servicios Generales.

2} Administrador - El Administrador de la Administracidén

de Servicios Generales o su representante autorizado.
3) Administrador Auxiliar - Los Administradores Auxiliares

de cada una de las Areas de la Administracién.
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4) Agencia Peticionaria - Toda agencia del Gobierno que

5)

6)

7)

por ley esté obligada a utilizar los servicios de la
Administracién o aquellas que aunque no estén obliga-
das a hacerlo, lo soliciten voluntariamente, en cuyo
caso se someten a la reglamentaciém y controles esta-
blecidos por la Administracién. La Administracién se
considerard como otra agencia peticionaria para sus
necesidades internas.

Areas - Cada una de las Areas en las que estd dividida
la Administracién; o sea, Area de Compras, Servicios

y Suministros, Area de Construccidén y Conservacién de
Edificios Pablicos, Area de Transporte y Mantenimiento
de Vehiculos de Motor y el Area de Administracién, asi
como los Programas de Arrendamiento de Locales, Admi-
nistracién de Documentos Plblicos, Asescramiento en
Sistemas de Informacién, Propiedad Excedente e Imprenta.
Aviso de Cambio - Cualquier enmienda posterior al envio
de una Orden de Adquisicién, Servicio o de Comienzo de

una Obra Putblica.

Compra - Medio de adquirir el Gobiernc un bien, servi-

¢io u obra a cambio de un pago en dinero.
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8) Comprador - Cualquier persona, funcionario o empleado
del Gobierno autorizado por el Administrador a comprar
en representacidén del Gobierno y a quien se le haya
expedido nombramiento de Delegado Comprador o Subdele-
gado Comprador.

9) Delegado Comprador - Funcionario o empleado autorizado
por el Administrador a comprar y quien tendria a su
cargo la funcién de comprar en cada agencia y cuyas
funciones se rigen por las disposiciones del "Regla-
mento de Delegados Compradores' de la Administracién.

10) Dia - Dia Laborable

11) Emergencia (Urgencia) - Ambos términos se considerarédn

sindnimos en este reglamento. Se entenderd por emer-
gencia o urgencia aquella situacién que ocasione unas
necesidades publicas inesperadas e imprevistas y que
requieran una accién inmediata de parte del Gobierno
por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad
del pueblo o de suspenderse o afectarse el servicio
piblico o la propiedad del Gobierno; o si el término
para usar los fondos estd a punto de vencer y toda
oportunidad para adquirir los bienes, obras y servicios

deseados pueda perderse afectando adversamente el inte-
rés putblico.

12) E.P.A. - Environmental Protection Agency
13) Especificaciones - Conjunto de caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad de los bienes, obras

o servicios solicitados.
14) Fianza - Garantia o cantidad de dinero depositada para

asegurar el cumplimiento de una obligacién contraida.
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16)

17)

18)

19)

20)

21)
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Gobierno - La Rama Ejecutiva del Gobierno del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico, excluyendo, en los
programas correspondientes las corporaciones pablicas,
los municipios y cualquier otra agencia que expresa-
mente esté exenta de procurarse sus bienes, obras y
servicios sin la intervencién de la Administracidn.

En el Programa de Administracién de Documentos Pdbli-
cos el término Gobierno incluird los municipios y
corporaciones piiblicas.

Impugnacién - Solicitud ante el Administrador Auxiliar
para que revise las especificaciones y condiciones con-
tenidas en los pliegos de una subasta convocada.

Jefe de Agencia - Secretarios, Administradores y
Directores de agencias,

Junta - La Junta de Subastas de la Administracién
nombrada por el Administrador para efectuar subastas
que actfia como organismo administrativo de estudio,
evaluacién y adjudicacién de subastas, y cuyas fun-
ciones se rigen por el '"Reglamento de Subastas" de

la Administracién de Servicios Generales.

Junta Reguladora - Cuerpo consultivo del Administrador
en la redaccidén, revisién y aprobacién de especifica~
ciones.,

Junta de Revisién - La Junta de Revisién de la Admi-
nistracidén de Servicios Generales.

LCC Criteria - "Life Cycle Cost Criteria" Criterio
para determinar el costo de ciclo de vida de un equipo
que consume energia.
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)
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Licitador Agraciado - Persona natural o juridica a
quien se le adjudica la buena pro de una o més par-
tidas en una subasta.

Licitador o Postor - Persona natural o juridica que
participa o puede participar en determinada subasta
como postor presentando su oferta,

Obra - Cualquier trabajo de comnstruccién, reconstruc-
cién, alteracién, ampliacién, mejora, reparacién, con-
servacién, o mantenimiento de cualesquiera estructuras,
sin limitarse a edificaciones que correspondan a fun-
ciones prescritas por ley a ser descargadas por una
agencia.

Oficina - La Oficina de Compras de la Administracién que
es la unidad que tienme a su cargo la imﬁlementacién del
"Reglamento de Adquisicién', asi como iniciar los tr4-
mites que facilitan la adjudicacién y los que culminan
los procedimientos de adquisicién en el Gobierno.
Partida - Desglose de cada uno de los bienes, obras o
servicios que se soliciten en una subasta.

Precio Razonable - Todo articulo y servicio que esté
regulado por el Departamento de Asuntos del Consumidor
el precio razonable serd el que éste fije. De no estar
regulado, serd el precio normal en el mercado.
Presidente - La persona designada para presidir en

cada una de las Juntas de la Administracidén de Servi-
cios Generales.

Registro de Licitadores - Registro enm el cual constan

las personas naturales o juridicas aceptadas en la



30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)
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Administracién para contratar con el Gobierno por
haber cumplido los requisitos establecidos por el
Administrador.
Recaudador Oficial - Aquel funcionario designado por
el Secretario de Hacienda a recibir valores a nombre
y representacién del Gobierno.
Condiciones Generales De Contratacidn Para la Cons-
truccién de Obras Pblicas - Normas uniforme que
rigen la contratacién de obras pdblicas en las agen-
cias de la Rama Ejecutiva.
Rengldén - Agrupacidn de partidas por razén de caracte-
risticas o descripciones generales. Cada renglén puede
desglosarse por partida en base a especificaciones.
Revisidén - Recurso mediante el cual se solicita ante
la Junta de Revisién la reevaluacidén de cualquier deci-
sién emitida por 1a Junta de Subastas o por la Oficina
de Compras.
Secretario - Secretarios de las Juntas de la Administra-
cién de Servicios Generales.
Unico Suplideor Disponible - Unica persona natural o
juridica que estd dispuesta a servir el bien, prestar
el servicio o ejecutar la obra que se interesa en el
momento y bajo las condiciones que se solicita.
Unica Fuente de Abasto - La existencia de un solo

suplidor.
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SECCION B: REGISTRO DE LICITADORES
ARTICULO 7.- Creacidén del Registro
Se crea un Registro de Licitadores que estard clasificado
de acuerdo al bien, obra o servicio que ofrezca cada licitador.
El Administrador tendrd a su cargo la preparacidén de dicho

Registro.

1..Uso y Propdésito del Registro

E1l Registro se adopta con varios propésitos; a saber:

a. Abaratar los costos que una subasta publica conlleva,
estableciendo en tanto en cuanto sea posible, el sis-
tema de convocatoria por invitacidén en vez de 1la con-
vocatoria por periddico; garantizdndose la publicidad
mediante la convocatoria anual a licitadores para su
inclusidén en el Registro.

b. Evaluar al licitador que posiblemente contratari con
el Gobierno a los efectos de asegurarse que se va a
contratar con personas de solvencia moral y econdmica
que en su dia cumplirdn cabalmente los términos de los
contratos.

¢. Asegurar que a todo licitador se le exijan los mismos
requisitos para licitar, evitando asi el discrimen y
el favoritismo.

d. Velar porque cada licitador cumpla real y efectivamente
con los requisitos necesarios para validar la contrata-

¢ién en el Gobierno, de suerte que a un mismo licitador
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no se le exija en varias ocasiones durante un mismo
periodo, el cumplimiento de los requisitos de forma.
e. Publicar, y hacer que se cumpla con las formalidades,
requisitos y obligaciones que establece el Adminis-
trador en cuanto a los licitadores, garantizando que
en el Gobierno sdélamente se contrate con aquellos

licitadores que hayan cumplido con los requisitos

establecidos.

2. Convocatoria para Producir el Registro

La convocatoria se publicari una vez a la semana
durante dos (2) semanas consecutivas, en distintos
periddicos de circulacién general en espafiocl. Dicha
convocatoria ird dirigida a todo posible licitador inte-
resado en participar en las subastas del Gobierno y se
publicard bajo la firma del Administrador por lo menos
una vez al afio.

En adicidén a la convocatoria, pero no en sustitucién,
el Administrador ordenard utilizar otros medios de comu-

nicacién si asi lo entendiere necesario.

a. Contenido de la Convocatoria
La convocatoria tendrd que indicar a los interesados

dénde estardn disponibles todos los documentos necesarios,

3. Contenido del Registro
El Registro contendrd la siguiente informacidn:?

a. Nombre comercial;
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Nombre del duefio;
Namero del seguro social;
Representantes autorizados a comparecer en su nombre
tanto en las subastas como en cualquier otra transac-
cién con la Administracidn;
Titulo que ostenta dicho representante;

Direccién postal y ubicacidén fisica del negocio y
teléfonos;
Bienes, obras o servicios que ofrece, ejecuta, presta

0 interesa;

Cualquier otra informacién que el Gobierno estime
pertinente.

4. Requisitos para ser Incluidos en el Registro

Para ser incluido en el Registro, el licitador inte-

resado deberi demostrar su solvencia para hacer cumplir

su oferta. Para ello, suministrard cuando proceda, la

siguiente informacién:

a.

b.

Anualmente someter un informe financiero certificado
por un Contador PGblico Autorizado;
Por lo menos una referencia bancaria y comercial que
incluyan término y tipo de relacidén con la entidad;
Si tiene exencidén contributiva copia del Decreto;
Someter Certificado de Incorporacién

En los casos en que la corporacién sea una extran-
jera deberi presehtar en adicién, certificacidn del
Secretario de Estado a los efectos de que dicha cor-
poracién estid autorizada a efectuar negocios en
Puertc Rico y que ha cumplide con todas las disposi-
ciones legales al efecto; asi como el nombre y direc-

¢ién de su agente residente.
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Independientemente de que sea extranjera o no,
deberd notificar los nombres de los miembros de 1la.
Junta de Directores y sus direcciones y si ha sido
convicta o no de violar alguna disposicién de ley.
Lista de los contratos o ventas que ha tenido en los
Gltimos cinco (5) afios con instrumentalidades de los
Gobiernos estatal o municipales;

Lista de los contratos o ventas que ha tenido en los
ltimos dos {2} afios con la empresa privada.
Certificacién bajo juramento que no ha tenido que res-
ponder por incumplimiento de contratos por parte suya
en los Gltimos c¢inco (5) afios, bien sea mediante sen-
tencia de un Tribunal, resolucién administrativa; o
aplicacién de las '"Condiciones Generales de Contrata-
cién de Obras Pdblicas";

En los casos en que la persona interesada quiera aco-
gerse a3 los beneficios de la '"Ley de Preferencia',
deberd suministrar copia de la certificacién de 1la
Junta de Preferencia conforme a las disposiciones de
la Ley NGm. 103 del 24 de junio de 1977, seglin enmen-
dada, y los reglamentos adoptados al amparo de ésta;
Descripcidén detallada de los bienes, obras o servi-
cios que ofrece, o interesa;

Experiencia y afios de servicios de establecida;
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k. Copias de las patentes, permisos y autorizaciones
que tienen para operar negocios y que sean necesarios
para la venta de sus productos, la prestacién de sus
servicios o la ejecucién de obras;

1. P8lizas y seguros que tiene vigente y cubiertas de
las mismas;

m. Certificados de los Departamentos de Salud Federal y
Estatal, segln sea el caso;

n. Se someteri la firma de la persona que esté autorizada
a hacer negocios.

0. E1 Administrador podr4, a su discrecién, solicitar

informacién adicional que estime necesaria;

Ingreso al Registro
El ingreso al Registro no opera automdticamente, si no-
que dependeri de la evaluacién y determinaciédn que haga el
Administrador o su representante autorizado.
a. Procedimiento
1)} Solicitud: Despacho y Recibo
Las solicitudes se distribuirin en la agencia
personalmente o enviindolas por correo a los que
la soliciten.
Al momento de recibirse 1la solicitud, se verifi-
card que la misma esté cumplimentada totalmente y
que venga acompafiada de los documentos adicionales

que se requieren. En el supuesto que no se hayan
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incluido se le comunicari a la persona intersada
por el medio mids répido disponible y se le solici-
tard la informacién o documentacidén que falte.
2) Envio al Administrador
Cuando la solicitud que el licitadoer interesado
presente, esté debidamente cumplimentada y acom-
pafiada de los correspondientes documentos comple-
mentarios, se referirid el expediente de ésta al
jefe de la agencia.
3) Decisién
a) El1 Administrador determinarid el sistema que
habrd de utilizar al evaluar las solicitudes
ante su consideracién, pero el sistema que
establezca aplicard a todas las solicitudes.
b) Término
El Administrador resolverd la inclusién del
licitador en el Registro dentro de los préximos

quince (15) dias de recibir el expediente.
c) Notificacién al Licitador

Se notificarid al licitador interesado la deci-
sién del Administrador dentro de los cinco (5)
dias.

(1) Inclusién
La notificacién de inclusién tendri que

incluir la siguiente informacién:
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(a) Fecha en que se ha hecho efectivo su
inclusién en el Registro.

(b) Responsabilidades que conlleva estar
registrado.

(c) Derechos a los que se es acreedor por

estar registrado.

(2) Rechazo
| La notificacién de rechazo tendri que
citar directamente las razones que haya
sefialado el Administrador para su deter-

minacién.

6. Recurso en el caso de Rechazo
Cuando el Administrador deniegue el ingreso de un
licitador al Registro, éste podrid solicitar reconsidera-
cidén ante el mismo dentro de los préximos cinco.(S) dfas

de recibir la notificacién,

7. Obligacién de las Personas Inclufdas en el Registro

Les licitadores incluidos en el Registro tendrin que

cumplir con las siguientes obligaciones:

a. Mantener al dfa la informacién suministrada para la
consideracién de su inclusién en el Registro.

b. Mantener al dia una fianza de licitacién de acuerdo
al asunto de las subastas en las que interesa partici-
par por el monto que el Administrador fije excepto
cuando se trate de obras de construccién o servicios

anexos a éstas, cuyas cuantias seradn las establecidas
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por las "Condiciones Generales de Contratacién de

Obras PGblicas y Otros Documentos Relacionados".

IJ_Esta péliza puede ser obviada si en su lugar la
persona opta por prestar una fianza de licitacién
individual por cada subasta en la que participe.

¢. Mantener vigente una péliza de responsabilidad

pGblica por el monto que fije el Admimnistrador, excepto

en las de obras de construccién o servicios anexos a

éstas que Tegirin los montos sefialados en las "Condi-

ciones Generales de Contratacién de Obras POblicas vy

Otros Documentos Relacionados'.

8. Derechos de las Personas Incluidas en el Registro
Todo licitador registrado tendri derecho a lo siguiente:
a. Que se le invite a toda subasta que se convoque sobre
el renglén o renglones para el cual se haya registrado.
b. Que se incluya su nombre en el Registro Oficial de Lici-
tadores que el Administrador circularéd entre los Delega-
dos Compradores.
¢. Que se le invite a todo seminario, conferencia o adies-
tramiento especial que ofrezca la agencia relacionado

con compras y subastas, cuando ello proceda, siempre y

cuando el licitador cubra el costo proporcional de la

impresién y el franqueo de la invitacién a la actividad.

9. Historial del Licitador
Se 1levari un historial de cada licitador. Dicho his-

torial constarid de lo siguiente:
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a. Cantidad de subastas a las que se le ha invitado
durante cada afio o periodo, incluyendo:
1) N@mero de la subasta;

2) Asunto de la subasta;
3} Fecha de la subasta.

b. Cantidad de subastas a las que ha comparecido, indi-
cando el nOmero asignado de éstas;

c. Cantidad de contratos vigentes cada afio, si cumplié
o no cumplié con éstos y penalidades impuestas en
caso de incumplimiento;

d. E1 Administrador podri ordenar que se incluya otra

informacién en dicho historial.

Sistemas de Uso y Control
El Administrador estableceri el sistema de uso y
control del Registro.
Evaluacién Periédica del Registro
Por 1o menos una vez al aﬁo, el Administrador evaluari
el Registro para determinar qué aspectos del mismo tienen
que actualizarse.
Obligacidén de la Agencia
a. Publicacién de Listas
Al inicio de cada afio fiscal, y luego de estable-
cerse el Registro, el Administrador publicari las
listas de Licitadores Registrados por renglones, o
actualizari éstas y las distribuiri entre las agen-

cias peticionarias del Gobierno.
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Obligacién de las Agencias

Toda agencia peticionaria en quien el Administrador
haya delegado el tramitar y efectuar subastas viene
obligada a invitar a todos los licitadores correspon-
dientes incluidos en las listas oficiales.

Obligacidén de los Compradores

Todo Delegado Comprador que emita érdenes de compra
como consecuencia de subasta informal, mercado abierto,
compras de emergencia o cualquier otro procedimiento de
adquisicién solamente podri expedir éstas a los licita-
dores registrados en las listas oficiales.

Excepto en aquellas &reas geogrificas donde el lici-
tador registrado no puede hacer sus entregas, la compra
se podra hacer entre aquellos licitadores responsables
en dichas 4reas. En estos casos también hay que cumplir
con los procedimientos de compra en lo que respecta a

la cuantia de dinero.

Ausencia de Licitador Registrado

Cuando se convocare una subasta para cuyos renglones
no hubiere licitador alguno registrado, se procederi
mediante convocatoria por periédico. En las instruc-
ciones del pliego de dicha subasta, se advertirid a los
licitadores los requisitos que tienen que cumplir para
ser susceptibles de evaludrseles sus ofertas. Estos
tendrin que cumplir con los requisitos que el Adminis-
trador establezca como obligatorias para todo licitador

del Gobierno.
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16. Licitadores No Registrados

17.

Cuando un licitador que no esté registrado comparezca
con una cotizacién, la Junta no deberi rechazarlo por este
motivo y le dari diez (10) dfias desde la apertura de la
subasta para que someta todos los documentos requeridos
para ser incluido en el Registro de Licitadores.

Licitadores Actuales
a. Reevaluacién y Registro Automético
Aquellos licitadores que estén registrados en la

agencia a la fecha en que se inicie el Registro, si
demuestran su responsabilidad cumpliendo con los con-
tratos en vigor, podrin ser incluidos automiticamente
en el Registro sin necesidad de someterse al trémite
de evaluacidén formal si cumplen con los requisitos

establecidos en este reglamento.

b. Notificacién de Inclusién Automitica
Por el medio .que crea mids conveniente, el Adminis-
trador notificar4d a los licitadores que va a incluir
automiticamente en el Registro. Dicha notificacién

contendri la siguiente informaciédn:

1) Adopcién de la nueva reglamentacién

2) Adopcidén de un nuevo Registro de Licitadores

3) Determinacién de incluirlos automiticamente en
base a la experiencia que se ha tenido con ellos.

4) Inclusién formulario oficial de solicitud a ser

cumplimentada para los fines de los expedientes.
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Solicitarle someta para el récord los documentos
adicionales solicitados; S5i los mismos estuvie-
ren en su expediente, actualizar éstos si procede.
Esta disposicién se refiere a los documentos men-
cionados en el inciso 4 de este articulo.
Derechos a que son acreedores por estar en el

Registro.

7) Advertencia a los efectos de que la determinacién

de incluirlos automiticamente esti sujeta a que
sometan los documentos necesarios para el expe-
diente por lo que si dentro de los quince (15)
dias de recibir la notificacién de inclusidn
automitica, éstos no contestan ni someten los
documentos requeridos, se entenderi que no inte-

resan se les incluyan en el Registro nuevo.

Determinacidén de Exclusién

S1 al reevaluar el expediente del licitador actual-

mente registrado, el Administrador determinare que no
procede su ingreso automitico al Registro tendrad que

proceder con la siguiente notificacidn:

1) Adopcién de la nueva reglamentacién,

2)

3)

Adopcién del nuevo Registro de Licitadores,

Enviarle copia de la solicitud e instrucciones de

cémo cumplimentarlas,
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4) Advertencia a los efectos de que no se le considera
registrado bajo la nueva reglamentacidén por lo que
tendré4 que someter la solicitud debidamente cumpli-
mentada para reevaludrsele de acuerdo a las nuevas

normas.

18. Registro Transitorio

Se podri seguir operando con los licitadores de inclu-
$ién automdtica hasta que se confeccione el nuevo regis-
tro. La primera lista de licitadores registrados deberd
publicarse y circularse no mids tarde de seis (6) meses

después de haber entrado en vigor este reglamento.

ARTICULQO 8.- Penalidades

Cualquier persona interesada en ingresar al Registro de

Licitadores que suministrare informacién fraudulenta,

engafiosa, o negligente; o todo funcionario o empleado que

al evaluar las solicitudes a sabiendas y maliciosamente

admita informacién fraudulenta o engafiosa, probado el hecho,

previa vista a tales efectos se considerard incursa en vio-

laciones a este reglamento y se le impondrd una de las

siguientes penalidades o varias de ellas segtin sea el caso:

1.

Inhabilitado para participar en las subastas por un
periodo no menor de dos (2) afios ni mayor de diez (10)
afios a discrecidén de la Junta;

Ejecuciédn de la fianza;

Someter su caso al Departamento de Justicia para su

procesamiento criminal o reclamacidén civil segln sea
el caso;
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En el caso de empleados o funcionarios del Gobierno, se
someteri un informe al Administrador correspondiente

para la sancién adecuada conforme las disposiciones de la
""Ley de Administracién de Personal del Servicio Ptiblico
de Puerto Rico", Ley Nftm. 5 del 14 de 6ctubre de 1975,

segln enmendada.
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PARTE SEGUNDA
JUNTA DE SUBASTAS
ARTICULO 9.- Creaciédn
Se crea la Junta de Subastas de la Administracién de
Servicios Generales con aquellos poderes y deberes que se
disponen en este reglamento. La Junta le responderd direc-

tamento al Administrador.

ARTICULO 10.- Jurisdiccién
La Junta tendri jurisdiccién sobre la adjudicacién de
todas las subastas que se tengan que efectuar para la Rama

Eijecutiva.

ARTICULO 11.- Sede

La sede de la Juntaz serd donde el Administrador 1lo

determine.

.ARTICULO 12.- Composicidn

La Junta estard compuesta por tres (3) miembros en pro-
piedad a tiempo completo nombrados por el Administrador.
Ninguno de éstos podrd llevar a cabo funciones relacionadas
directa o indirectamente con la gestidn de adquisicidn o
venta en el Gobierno. Ninguno de ellos podrid tener relaciédn
con la politica pGblica de comprar bienes y servicios para
la agencia. J
1. Clases de Miembros

Los miembros de la Junta se clasificardn como sigue:
a. Miembros en Propiedad

Los miembros en propiedad serdn los tres (3) nom-

brados por el Administrador con derecho a voz ¥y voto
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siempre y designados de la siguiente forma: un
Presidente y dos miembros adicionales. Estos debe-
rdn asistir a todas las reuniones de adjudicacidn
de la Junta.

b. Miembros Sustitutos
Son aquellas personas designadas por el Adminis-
trador para sustituir a cualquier miembro permanente
que no pueda asistir a cualquier reunidén por cualquier

causa.

2. Funcionarios
. La Junta tendrd los siguientes funcionarios administra-
tivos! un Secretario designado por el Administrador y un
Recaudador nombrado por el Secretario de Hacienda y reco-
mendado por el jefe de la agencia. Estos no contardn
para quorum, ni tendrdn derecho a participar en las deli-

beraciones de la Junta ni a votar.

ARTICULO 13.- Términos

Los miembros de la Junta desempefiardn sus deberes y ocupa-

. rdn sus cargos hasta que el Administrador disponga lo contrario.

ARTICULO 14,.- Vacantes
Solamente el Administrador podrd sustituir las vacantes

en la Junta de Subastas nombradas al amparo de este reglamento.
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ARTICULO 15.- Operacién de la Junta
El Administrador habri de proveer los mecanismos adecuados
para facilitar las operaciones de la Junta incluyendo los re-
cursos de personal, equipo y espacio.
1. Presupuesto
El Administrador gestionari los fondos necesarios
para el funcionamiento de la Junta.
2. Personal
El Presidente determinarid las necesidades de personal,
tal como secretarias, técnicos, oficinistas, mensajeros,
y otros. Este notificari sus necesidades de personal al
Administrador para que asigne el personal necesario de
acuerdo a las normas establecidas por la Ley NGm. 5 del
14 de octubre de 1975, conocida como la "Ley de Adminis-
tracién de Personal del Servicio PGblico de Puerto Rico",
segln enmendada.
ARTICULO 16.~ Sesiones, Quorum, Asistencia y Documentos
1. Sesiones
Por ser un organismo a tiempo completo, se entenderi
que la Junta estari en sesidén continua.
2. Quorum
Dos de los tres miembros constituirdn quorum.
3. Asistencia |
Los miembros de la Junta vienen obligados a asistir
personalmente a todas las reuniomnes.
4, Documentos
Del resultado de las reuniones de la Junta, se guardaré_

constancia en los siguientes documentos:
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a. Adjudicacién
Las decisiones tomadas por la Junta sobre cada
subasta ante su consideracién se adoptard por escrito
en un documento titulado "Adjudicacién'.
1) Aprobacién
Las adjudicaciones deberdn ser aprobadas por
mayoria de los miembros asistentes.
2) Contenido
La adjudicacién deberd constar de por lo menos
las siguientes partes: el resumen de las ofertas,
y el fundamento para la adjudicacién o rechazo de
cada partida.
3) Firmas
La adjudicacién tendrd la fecha y firma de todos
los miembros que participaron en la adjudicacién y
se certificard por el Secretario.
Cualquier miembro podrd disentir y podrd emitir

un voto disidente el cual formard parte del expe-

diente.

b. Acuerdo

Toda decisién de la Junta en que no conlleve

adjudicacién constard en un documento titulado

"Acuerdo".
1) Aprobacién

Los acuerdos serdn aprobados por mayoria de sus

miembros.
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2} Contenido
El acuerdo contendri lo siguiente:
a) Asistentes;
b} Fecha, hora y lugar de la reunidn;
¢) Asunto discutido;
d) Breve exposicién del acuerdo;

e) Firma de los asistentes que aprobaron el
acuerdo;

f) Firma de los asistentes que no aprobaron el
acuerdo;

g) Certificacién del Secretario.

ARTICULO 17.~ Deberes y Poderes

l.

Los deberes y poderes de la Junta serdn los siguientes:

a. Adoptar un sello;

b. Evaluar las ofertas y adjudicar subastas;

c. Solicitar asesoramiento de los empleados de la agencia;

d. Adoptar las normas y procedimientos de funcionamiento
interno;

e. Tomar medidas correctivas para evitar futuros incumpli-
mientos de contratos;

f. Evaluar con el Administrador el Registro de Licitadores
por 1o menos una vez al afio;

Los deberes y poderes del Presidente serdn los siguientes:

a. Velar por el funcionamiento normal de la Junta;

b. Velar porque los miembros de la Junta cumplan fielmente
los deberes de su cargo;

c. Dirigir los procedimientos de la Junta;
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d. Representar a la Junta;

e. Convocar y presidir las reuniones de la Junta;

f. Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de
los miembros de 1a Junta;

f. Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de
los miembros de la Junta;

g. Someter al Administrador un Informe Mensual conteniendo
las subastas adjudicadas vy pendientés de adjudicacién;

h. Someter al Administrador el Informe Anual de la Junta;

i. Someter cuantos informes y recomendaciones adicionales
le solicite éste;

j. Recomendar nombramientos de personal para la Junta
al Administrador;

k. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes
a su cargo, 0 que expresamente se mencionen en otras
disposiciones de este reglamento.

Las funciones del Secretario serdn las siguientes:

a. Responder directamente al Presidente;

b. Custodiar toda la informacidén contenida en los libros,
récords, expedientes y documentos de la.Junta;

c. Mantener récord de toda la correspondencia recibida
o despachada por la Junta;

d. Recibir y abrir la correspondencia, despacharla y
custodiarla;

e. Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada

de los expedientes de subastas;
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Citar a las reuniones de la Junta;

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta

a las partes interesadas;

Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuando
éstas se tomen y cualquier otro documento de la Junta;
Custodiar el sello de 1la Junta;

Asistir a las reuniones de la Junta para tomar las
minutas y levantar las actas sobre los Acuerdos ¥y

las Adjudicaciones;

Redactar las Actas, Minutas, Acuerdos, Adjudicaciones
e Informes para la aprobacién del Presidente;

Someter un Informe Mensual a la Junta sobre aquellos
licitadores invitados a las subastas que no hayan com-
parecido y las razones que han dado para ello. Cuando
el licitador no fundamente el porqué no cotizé en una
o todas las partidas, recomendaré.la separacién en el
Registro de este licitador en la partida o partidas
para las cuales no cotizé.

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a
su cargo 0 que expresamente se mencionen en otras dis-

posiciones de este reglamento,

Las funciones del Recaudador serdn las sigudientes:

a—.

b.

C.

Recaudar todas las garantias recibidas con las ofertas;
Expedir recibos por las garantias recibidas;
Depositar las garantias en la cuenta de banco corres-

pondiente o en su caja fuerte segliin sea el caso;
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Preparar un informe a la Junta sobre las garantias
recibidas de cada licitador en cada subasta;

Someter un informe al Pagador Oficial de la agencia
después de la adjudicacién de 1la subasta sobre el
status de las garantfas;

Cumplir con los otros deberes de su designacién y con

la reglamentacién del Secretario de Hacienda.
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PARTE TERCERA

SUBASTAS PUBLICAS

SECCION A: - INICIO DE PROCEDIMIENTO
ARTICULO 18.- Procedimiento
Por la presente se establece el procedimiento que habri de

llevarse a cabo al efectuarse toda subasta péiblica en el Go-

bierno.

ARTICULO 19.- Definicién

Subasta pOblica es el medio para adquirir o vender que se
utiliza en el Gobierno mediante el cual se solicita al mayor
nimero de licitadores que retinan los requisitos establecidos
en este Reglamento, que ofrezcan precios y términos conforme
especificaciones y condiciones solicitadas, estimuldndose asi
la competencia comercial como consecuencia de la cual el Go-
bierno podrad adquirir los mejores bienes, obras y servicios
a los mejores precios y condiciones posibles; o disponer de
su propiedad excedente a los precios que mejor beneficien

los intereses del Gobierno.

ARTICULO 20.- Inicio

El procedimiento de subasta ptGblica tiene su inicio cuando
la agencia tiene la necesidad de adquirir un bien, una obra o
un servicio y somete la solicitud.

Cuando se reciba cualquier solicitud, se abriri un expe-
diente conforme el sistema de enumeracién de expediente de

solicitudes establecido en la agencia.
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ARTICULO 21.- Obligaciones de las Agencias
Al hacer sus solicitudes, serd obligacién de toda agencia
tener toda la informacién necesaria para la adecuada determi-
nacién de accién a tomar y revisién de las especificaciones
y condiciones, asi como la adjudicacidén de la subasta en su
dia.
ARTICULO 22.- Solicitud
1. Definicién
La Solicitud es el documento en el cual se hace la
descripcién exacta de lo que se interesa sea éste un
bien, una obra o un servicio, las especificaciones reco-
mendadas del mismo y cualquier otra condicién que la
agencia interese sobre la transaccién en su dia.
2. Redaccién
La Solicitud tendrd que ser preparada por el Delegado
Comprador de la agencia.
3. Contenido
La Solicitud contendrd lo siguiente:
a. Descripcidn exacta de lo que interesa;
b. Especificaciones recomendadas;
c. Especificaciones modelo;
d. Las condiciones particulares de lo solicitado;
e. La justificacién sobre necesidad del programa o unidad
dentro de la agencia para el cual se solicita;
f. Uso que se le darid;
g. Certificacién de fondos;
h. Cualquier otra informacién que a juicio de la agencia

peticionaria entienda sea de utilidad.
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4., Obligacidén de la Oficina

a. La Oficina tendri que revisar las solicitudes recibidas

para asegurarse que cumplen con los requisitos estable-

cidos por las leyes, reglamentos de la agencia y del

Departamento de Hacienda, y con cualquier otra norma

aplicable al tipo de transaccién de que se trate.

b. La Oficina someterdi recomendaciones al Administrador

sobre accién a tomar.

c. La Oficina devolverd la sclicitud

1) por
2) por
3) por
4) por
5) por

6) por
que

Términos

falta de informacién;

no incluir especificaciones;
no sefialar cantidades;

no estar firmada;

falta de fondos;

cualquier otra cosa que estime pertinente

sea necesario para la compra.

Si la solicitud ante su consideracidén es para proce-

sarse mediante subasta fermal, la Oficina tendrd que tener

los pliegos listos para la convocatoria dentro de un

perfiodo de tiempo razomnable.

Expediente y Numeracién de Subasta

Cuando

enumerari

de subastas que para esos efectos aprobara el Administrador.

el pliego de la subasta esté listo, la Oficina

1a subasta de acuerdo al sistema de enumeracién
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ARTICULO 23.- Condiciones Eximentes de Subasta Formal

En los siguientes casos la Oficina no tendrd que hacer

subasta formal:

1.

2.

10.

Una emergencia: conforme lo define mediante reglamento.
La cuantia envuelta no exceda de cuatro mil ddélares
($4,000).

La compra se haga al Gobierno Estatal o Federal de los
Estados Unidos de América o de alghGn pdis extranjero.
Los precios minimos estén fijados por ley o autoridad
gubernamental competente.

Solo haya una fuente de abasto.

No se presenta ninguna oferta en una subasta vy estd en
peligro de perderse la oportunidad para adquirir los
suministros o servicios no profesionales necesarios.
Cuando las compras se hagan a una agencia del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico.

Las obras cuyo importe no excedan de veinticinco mil
délares ($25,000) y los servicios cuyo importe no
excedan de diez mil délares ($10,000).

Las obras que aunque excediendo de dichas cifras no
haya sido posible contratar después de haberlo inten-
tado por medio de subasta si considerare el Adminis-
trador que es mids conveniente que se construyan por
administracién.

Las obras que cualquiera que sea su importe sean decla-
radas de imprescindible necesidad o urgencia por el

Administrador.
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Las obras que exijan especial cuidado en su ejecucién
desde el punto de vista técnico, siempre que asi 1lo
determine el Administrador.

Las obras que se lleven a cabo en edificaciones que
por su destino exijan extremas medidas de seguridad
Y proteccién para la edificacién en si o para sus
ocupantes y asf lo haya declarado el Gobernador de
Puerto Rico mediante Orden Ejecutiva.

Cuando se trate de servicios profesionales y consul-
tivos que no requieran subasta y las tareas a ejecu-

tarse no constituyan un puesto.
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SECCION B.- SOBRE CONVOCATORIAS
ARTICULO 24.- Cudndo se Hace
La convocatoria se hard luego que el Pliego de 1la Subasta
esté debidamente preparado.
ARTICULO 25.- Quién Har4 la Convocatoria
La Oficina se encargari de tramitar la convocatoria en
coordinacidén con la Secretaria de la Junta, siguiendo el
siguiente trimite:
1. Informe de 1la Oficina
Diariamente, cuando tenga los Pliegos listos, la Ofi-
cina le comunicard por escrito o Verbalménte, segln la
urgencia, a la Secretaria la siguiente informacién:

a. Nimero de Subasta;

b. Asuntos de la Subasta;

c. Agencia Peticionaria;

d. Prioridad para la adjudicacién;
¢. Fecha de convocatoria;

f. Fecha de entrega;

g. Fecha y hora de apertura;

h. Fecha limite para adjudicar.

ARTICULO 26.- Modo de Convocar

La convocatoria se har4 mediante publicacién en periédico
o por invitacién, segtlin lo determina el Reglamento.
1. En General

Todo tipo de convocatoria cumplird con lo siguiente:
a. Firma
La convocatoria se hard bajo la firma del Administrador.

b. Término
3¢ proveerd un término razonable para el estudio

de los pliegos, el cual deberd ser no menor de ttres
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(3) dias, desde que se recibe la invitacién a subasta

y la fecha l1imite para entregar las ofertas.

En

aquellos casos donde el Administrador entienda

que hay necesidad de adquirir el articulo (s) o servi-

cio (s) en corto plazo por necesidad de la agencia para

prestar sus servicios, se podrén dar para el estudio

del pliego de subasta no menos de veinticuatro (24) horas.

Contenido

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

La

convocatoria constari de lo siguiente:

Fecha en que se hace la convocatoria
Nfmero de la subasta
Propdsito de la subasta

En

a)
b)
c)

En
a)

las subastas de construccién:

Nombre del proyecto
Ubicacién del proyecto
Descripcién del proyecto

las subastas de construccién y servicios:

Plazo dentro del cual la obra deberi ejecutarse
0 el servicio prestarse

Condiciones o requisitos que tienen que reunir los

licitadores

En
no
el

a)

b)

las subastas convocadas por periédicos, o cuando
sea viable ni econémico para el Gobierno enviar

pliego por correo:

Instrucciones especificas de dénde localizar o
cébmo procurarse los pliegos de la subasta,
incluyendo direccién fisica y lugar especifico
donde se entregarin los pliegos y teléfono,

Fecha y hora del (ltimo dia para recoger los
pliegos de subastas.
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10)
11)
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Fecha y hora limite para el licitador presentar

su oferta.

Fecha y hora de apertura de la subasta. Aunque se
podrid fijar la fecha Gltima de entrega como la fe-
cha de apertura, las horas no deben coincidir y
siempre se sefialardn en la convocatoria.

Gastos si algunos que se han de satisfacer.

En las subastas convocadas por invitacién se
incluird con la misma todo el pliego de 1la
subasta, asi como la convocatoria misma la cual
contendri la informacidén aqui sefialada siempre

y cuando ello no resulte oneroso para el Gobierno
€n cuyo caso se entregari personalmente en la

secretaria.

2. Convocatoria por Periébddicos

La convocatoria se haréd por peribédico cuando no haya

registro disponible; cuando los intereses del Gobierno

estén mejor protegidos o cuando lo requiera una ley espe-

cial,

Esta se efectuari como a continuacién se dispone:

a. Publicacidn

La convocatoria se hard publicando un aviso no

menor de cuatro pulgadas de ancho por cuatro de

largo (4" x 4") en dos periédicos de circulacién

general por lo menos una vez.
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3. Convocatoria por Invitacién

La convocatoria por invitacidén se podrd hacer de una
de las siguientes formas:
a. Enviando el pliego de la subasta completo por correo;
b. Entregando los pliegos de subasta a la mano;
¢. Llamando por teléfono al licitador para que recoja los
pliegos de subasta.
Ademds de lo provisto en los apartados a., b. y c. se
fijard copia de ésta en el "Tablén de Avisos a los Lici-

tadores" en la agencia.

ARTICULO 27.- A Quién Se Convocarié

l.

Convocatoria por Periddico

Las subastas cuyas convocatorias se hayan hecho me-
diante publicacién en los periddicos estaridn abiertas a
toda perseona interesada que cumpla con los requisitos
exigidos a los licitadores.
Convocatoria por Invitacién

Las subastas cuyas convocatorias sean por invitacién
se enviardn a los licitadores incluidos en el Registro
de Licitadores sobre el cual se dispone en la Parte Pri-
mera de este reglamento, de acuerdo a la materia para la

cual se registraron.

ARTICULO 28.- Enmiendas al Pliego de Subasta

l.

Cuidndo Proceden
Las enmiendas al pliego de subasta proceden sujeto a

que se cumpla con lo aqui establecido.
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a. Fecha

Solamente se podrdn efectuar enmiendas al pliego
de subasta si las mismas se efectfian antes del Acto
de Apertura.

b. Circunstancias

Solamente se efectuarin enmiendas:

1) Cuando la agencia peticionaria someta enmiendas;

2) Cuando a juicio del Administrador los términos
establecidos no sean_razonables;

3) Cuando se descubra algln error sustancial e
insalvable en el pliego de la subasta;

4) Cuando se interese aumentar o disminuir términos

o cantidades, o variar condiciones o especifica-

ciones;

5) Cuando se impugne la convocatoria.

Aprobacién

Las enmiendas tendrin que ser aprobadas por el

Administrador.

Notificacién de Enmienda

El pliego enmendado se notificari por la Oficina,
mediante su publicacién en un aviso en un periddico de
circulacién general o mediante su envio por correo cer-
tificado con acuse de recibo a los licitadores invitados,
dependiendo el tipo de convocatoria original que se

hubiere hecho.
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ARTICULO 29.- Cancelacién del Pliego de la Subasta
Se podrad cancelar el pliego de 1la subasta sujeto a lo
siguiente:

1. Antes del Acto de Apertura
La cancelacién tendri que hacerse en cualquier momento
antes del Acto de Apertura.

a. Que se diere inesperadamente alguna de las condiciones
que se eximen del tramite de subasta;

b. Por cualquier causa que el Administrador entienda esté
debidamente justificada por la agencia peticionaria;

¢. Como consecuencia de una impugnacién al pliego de 1la
subasta.

2. Después del Acto de Apertura
Se podréd cancelar el pliego de la subasta después de la
apertura tanto por la Oficina como por la Junta de Subastas
cuando se den las condiciones que sefiala este reglamento en
su articulo 63 inciso 4.
3. Aprobacién

Las cancelaciones tendrdn que ser aprobada por el
Administrador.

4. Notificacién
La cancelacién se notificari por la Oficina en la misma
forma que se notifican las enmiendas.

ARTICULO 30.- Impugnacién al Pliego de la Subasta

Si un licitador interesado en participar en .una subasta no
estuviere de acuerdo con los términos finales bajo los cuales
se convoque la subasta podri impugnar los términos de la misma
de acuerdo a lo siguiente:

1. Cudndo se Podrid Interponer este Recurso

Solamente se¢ interpondri este recurso si se diere la

siguiente circunstancia:
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a. Que no se esté de acuerdo con las Instrucciones,

Especificaciones o Condiciones de la Subasta por

entenderlas restrictivas,

Z. Alcance del Recurso
No se podrad utilizar este recurso cuando no se esté
de acuerdo con el contenido de las especificaciones
modelo, asunto para el cual solamente tendrid jurisdic-
cién la Junta Reguladora conforme se establezca en el

Reglamento de la Junta Reguladora.

3. Término
Toda impugnacién del pliego de la convocatoria a
subasta deber4 radicarse ante el Administrador Auxiliar
dentro de los tres (3) dias siguientes a la fecha del

depb6sito de la convocatoria en el correo.

Toda impugnacién depositada en el correo o radicada
ante el Administrador Auxiliar luego de dicho término

serd rechazada.
4, Contenido
El escrito de impugnacién a la convocatoria de 1la
subasta se presentarid en original y dos (2) copias
a miquina o letra de imprenta y deberi contener lo

siguiente:



| ®
-1%=

a. El1 nGmero de la subasta;

b. Una relacién detallada indicando las partes especificas,
especificaciones o condiciones cuyos términos impugna;

C. Las razones y argumentos especificos en que se basa la
impugnacidén incluyendo la evidencia documental y mate-
rial necesario, que indiquen y prueben que las alega-
ciones hechas para impugnar la convocatoria a subasta
son vdlidas y ciertas.

d. Una indicacién clara del remedio o accién que se solicita;

e. La firma de la parte recurrente o de su representante

autorizado.
5. Efecto del Recurso

El Administrador Auxiliar determinard la validez de 1la
impugnacién y resolveri la misma en sus méritos.

Como consecuencia &e €ste recurso se paralizaridn los
trdmites en esa subasta especifica, y los términos subsi-
guientes se contardn a partir de la decisién final del
Administrador Auxiliar quien resolveri dentro de los

tres (3) dias de recibir la impugnacién.

6. Resultado del Recurso ante el Administrador Auxiliar
Como consecuencia del recurso interpuesto ante el
Administrador Auxiliar éste podr4 tomar una de las
siguientes acciones:
a. Desestimar la solicitud y ordenar que se contindien
los tréimites;
b. Enmendar la convocatoria y emitir nueva convocatoria;

¢. Cancelar la convocatoria.
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7. Notificacién
La decisibén que emita el Administrador Auxiliar seri

simultdneamente notificada por escrito a los licitadores

invitados.

8. Recurso en Alzada

5i el recurrente no estuviere conforme con la deci-
sién del jefe de la agencia podrd ir en alzada ante la
Junta de Revisién de la agencia dentro de los tres (3)
dias siguientes a la fecha del depdsito en el correo de
la notificacién de la decisién., El recurrente enviard
copia de su recurso al jefe de la agencia y seguiri lo
establecido en el Reglamento de la Junta de Revisidn de

la agencia.
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SECCION C:- PLIEGO DE LA SUBASTA
ARTICULO 31.- Definicién, Pliego de la Subasta

El Pliego de 1la Subasté, es el documento que se entregari
a los licitadores interesados en cotizar, en los cuales se
habr4 expresado todo lo necesario para facilitarle a éstos
preparar sus ofertas.
ARTICULO 32.- Contenido

El Pliego de la Subasta, tendrd que contener cuatro (4)
asuntos, los cuales podrdn estar contenidos en dos o més
documentos: el Aviso, las Instrucciones, las Especificacio-
nes y las Condiciones.
ARTICULO 33.- Instrucciones: Definicién

Las instrucciones serdn las guias que le indicardn a los
licitadores cémo preparar sus ofertas.
ARTICULO 34.- Preparacidn de las Instrucciones
1. Quién las Prepara

El Administrador asignard las personas que estarén
a cargo de preparar vy redactarlas.

Las instrucciones serdn similares para todos los lici-
tadores en una subasta. Para asegurar que sean similares,
se adoptardn formalmente en un formulario oficial,

2., Obligacién de la Oficina

Una vez las Instrucciones sean aprobadas por el Admi-
nistrador, la Oficina tendrd la obligacidén de asegurarse
que en todas las subastas que se han de convocar, se
incluyan las Instrucciones Generales y las Instrucciones

Especiales correspondientes.
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ARTICULO 35.- Clases de Instrucciones

1. Generales

Las Instrucciones Generales serdn guias que se darin

a los licitadores sujeto a lo aqui establecido.

a, Contenido

Las Instrucciones Generales contendrin disposiciones

sobre lo siguiente:

1)

2)
3)

Como efectuar las ofertas, tales como modo de pre-

pararlas, de entregarlas, y otras conforme a lo

establecido en la Seccién D de la Parte Tercera

de este reglamento.

Requisitos que deben reunir los licitadores

Sobre disposiciones establecidas en reglamento, ¥y

otras normas que rigen el procedimiento de subas-

tas, o los contratos de adquisicién o venta con

el Gobierno que el Administrador sefiale son nece-

sarios o convenientes para asegurar su eficaz

cumplimiento por parte de los licitadores.

a) La siguiente disposicién reglamentaria tendré
que estar incluida siempre entre las Imnstruc-
ciones Generales.

(1) "No se considerari al Gobierno comprometido
por adjudicaciédn alguna hasta tanto se haya

firmado el contrato correspondiente."

2. Especiales

Las Instrucciones Especiales serin advertencias o llama-

mientos especiales que se haran a los licitadorés, sefialdn-

dole cambios, sugerencias o incidencias de errores y otros
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asuntos que la Junta o los especialistas entienden necesa-
rios sefialar a los licitadores o el Administrador interese
sean inclufidas en la subasta para facilitar la evaluacién
y adjudicacién de las ofertas.
ARTICULO 36.- Especificaciones: Definicién
Las especificaéiones de una subasta son el conjunto de
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad
de cada uno de los productos, materiales, equipo, obra o
servicios que se solicitan, y que estarin contenidas en la
parte descriptiva de lo solicitado en el Pliego y claramente
identificado como "Especificaciones".
ARTICULO 37.- Preparacién de las Especificaciones
Las especificaciones modelo las redactari la Junta Regu-
ladora; las especiales las redactari la Oficina o la agencia
peticionaria en cuyo caso serén revisadas por la Oficina
excepto por lo dispuesto en el Articulo 22, inciso 3, apar-
tado b.
1. Obligacién de la Oficina
La Oficina no aceptari ni procesari ninguna solicitud
en la cual no se hayan incluido unas especificaciones mi-
nimas de lo:.solicitado excepto en aquellos casos expresa-
mente autorizados por reglamento.
a. Revisiédn
Al preparar el Pliego de la Subasta, la Oficina re-
visard las especificaciones sometidas por la agencia
peticionaria y se asegurari de lo siguiente:

1) Que estén al dia;
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2} Que estén claras, precisas y completas;
3} Que no sean restrictivas;
4} Que contengan lo que bidsicamente se requiere

para describir lo solicitado.

ARTICULO 38.- Clases de Especificaciones
Las especificaciones de una subasta pueden ser de dos
(2) clases: las "Modelo" y las "Especiales".
1., Especificaciones Modelo
Las especificaciones conocidas como "modelo" o
"standard" son aquellas que se publicarédn en el "Patrén
de Bspecificaciones de la Junta Reguladora' y que seridn
adoptadas por el Administrador previa recomendacién de
la Junta Reguladora.
a. Propbsito
El propésito de éstas es que todo lo adquirido por
el Gobierno tenga el mismo grado de calidad y que
haya uniformidad en la descripcidén de lo solicitado

y adquirido.

2. Especificaciones Especiales
Las "Especificaciones Especiales' se redactaran por
el especialista en la materia cuando para un equipo, ma-
terial, obra o servicio solicitado no se haya adoptado un
patrén o especificacidén modelo o las que hayan aprobadas

no se apliquen a lo solicitado.
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Las condiciones de una subasta son los términos bajo los
cuales se interesa se entregue el bien, se ejecute la obra
0 se preste el servicio.
ARTICULO 40.- Preparacién de las Condiciones

Las condiciones tendrdn que estar basadas en las normas
que regulan la adquisicién en el Gobierno. Al hacer su
solicitud la agencia peticionaria seleccionard aquellas
disposiciones aplicables al asunto objeto de la solicitud
y serd responsable de incluirlas.
ARTICULO 41,- Clases de Condiciones

Toda subasta podrd contener tres (3) tipos de condiciones:
las Generales, las Especiales y las Particulares.
ARTICULO 42.- Condiciones Generales

Las Condiciones Generales son aquellas basadas en las nor-
mas sobre adquisicidén o disposicidén que necesite la agencia.

Las Condiciones Generales tendrdn que estar incluidas
siempre en todo Pliego de Subasta pero podrdn variar en
detalles dependiendo del asunto de la subasta.
1. Contenido

Las Condiciones Generales tratarédn sobre los siguientes

asuntos:

a. Garantfas de Licitacién ("Bid Bond")

b. Fianza (""Performance Bond")

c. Marcas ("Trademarks")

d. Modelo |

e. Muestras
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f. Certificado de Inspeccién
g. Calidad de Envases

h. Contenido y peso

i. Fecha de Entrega

j. Almacenaje

k. "Condiciones Generales de Contratacién de Obras
Piblicas y Otros Documentos Relacionados"

1. Cualquiera otra condicién que sea necesaria.

m. Otros asuntos contenidos en el Reglamento de Adqui-
sicidn, Reglamento de Propiedad Excedente Estatal o
en cuanquier norma relacionada aprobada por el jefe

de la agencia o por el Secretario de Hacienda.

n. Cualquier otro requisito que el jefe de 1la agencia
estime necesario para salvaguardar los mejores inte-
reses del Gobierno con el licitador agraciado.

ARTICULO 43:- Preparacién y Publicacién de las Condiciones
Generales

Las Condiciones Generales serin redactadas por la Oficina
en coordinacién con la persona que el jefe de la agencia de-
signe para esos propdsitos.

ARTICULO 44.- Condiciones Especiales

Las Condiciones Especiales serdn aquellas que se establez-
can dependiendo del bien, la obra o el servicio que se
adquiere o dispone y que en base a la experiencia evaluando,
adjudicando o administrando contratos se concluya gque en de-
terminadas circunstancias procede se adopten.

ARTICULO 45.- Condiciones Particulares

Las Condiciones Particulares variardn en cada partida de

la subasta dependiendo de las necesidades especificas de la

agencia peticionaria.
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SECCION D: - PRESENTACION DE LAS OFERTAS

ARTICULO 46.- Definicidn

Las Ofertas serdn las propuestas que sometan los licita-

dores interesados en la buena pro de una subasta. Al some-

ter sus Ofertas los licitadores tendrin que atenerse a lo

que se dispone en esta seccidn.

ARTICULO 47.- Fechas Limites

1. Para Recoger o Recibir los Pliegos

2‘

E1l Piiego de Subasta se entregard a los licitadores
en forma ripida, segura y en igualdad de condiciones.

Cuando la convocatoria sea por periédico, ésta indi-
card claramente el sitio, la fecha y hora para recoger
el Pliego de la Subasta.

Cuando sea por invitacién, el pliego se podrd enviar
con la convocatoria. En aquellos casos en que sea one-
roso para el Gobierno se podri enviar la convocatoria
solamente, indicando en ésta claramente el sitio, fecha

y hora donde recoger el Pliego.

Para Entregar o Presentar el Pliego
a. En casos normales
La convocatoria tendrd que indicar claramente el
sitio, la fecha y la hora en que los licitadores ten-
drdn que entregar o presentar sus ofertas. Dicha
fecha deberd establecer un término razonable el cual
no podré ser menor de cinco (5) dfas con posterioridad
a la fecha de publicacién del Gltimo aviso o envio por
correo de la convocatoria.
b. En casos extraordinarios
Cuando la convocatoria se haga a la mano por mensa-
jero en casos extraordinarios se podrid conceder un
término que no podrid ser menor de veinticuatro (24)
horas para presentar sus ofertas.
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SECCION D: - PRESENTACION DE LAS OFERTAS

ARTICULO 46.- Definicién

Las Ofertas seridn las propuestas que sometan los licita-

dores interesados en la buena pro de una subasta. Al some-

ter sus ofertas los licitadores tendrin que atenerse a lo

que se dispone en esta seccidn.

ARTICULO 47.- Fechas Limites

1, Para Recoger o Recibir los Pliegos

El Pliego de Subasta se entregari a los licitadores

en forma ripida, segura y en igualdad de condiciones.

Cuando la convocatoria sea por periédico, ésta indi-

card claramente el sitio, la fecha y hora para recoger

el Pliego de la Subasta.

Cuando sea por invitacién, el pliego se podra enviar

con la convocatoria. En aquellos casos en que sea one-

ros0 para el Gobierno se podri enviar la convocatoria

solamente, indicando en ésta claramente el sitio, fecha

y hora donde recoger el pliego.

Para Entregar o Presentar el Pliego

a-

En casos normales :

La convocatoria tendri que indicar claramente el
sitio, la fecha y la hora en que los licitadores ten-
dran que entregar o presentar sus ofertas. Dicha
fecha deberd establecer un término razonable el cual
no podra ser menor de tres (3) dias con posterioridad
a la fecha de publicacién del Gltimo aviso o envio por

correo de la convocatoria.

En casos extraordinarios

Cuando la convocatoria se haga a la mano por mensa-
jero en casos extraordinarios se podri conceder un
término que no podri ser menor de veinticuatro (24)

horas para presentar sus ofertas.
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La fecha l1imite para entregar las ofertas podri ser
el mismo dia de la apertura, pero no podrin coincidir
las horas. Si a juicio de la Oficina es mis beneficioso
para el Gobierno o por solicitud de la Junta se podrén
establecer diferentes fechas para la entrega y la apertura.

3. Para Abrir los Sobres

El Secretario no podri recibir ninguna licitacién

luego del comienzo de la apertura de los sobres que

contienen las ofertas de los licitadores.

ARTICULO 48.- Modo de Presentarlas
Todo licitador que interese que su oferta sea consi-
derada tiene que presentar la misma en la forma que a
continuacidén se dispone:
1. Formulario Oficial
Los licitadores presentarian sus ofertas en los formu-
larios oficiales suministrados por la Administracién, en
original.
a. Reproducciones
Los licitadores podrin reproducir el formulario
oficial en fotocopias si fuera necesario.
b. Hojas Adicionales
Si ello fuere necesario, los licitadores podréin
afiadir hojas para aclarar o describir mds detallada-
mente sus ofertas, pero tendrdn que hacerlo a maqui-
nilla o letra de molde en papei timbrado del licitador

del mismo tamafio que el del formulario, si lo tuvieren.
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¢. Diferentes Modelos
La Oficina seréd responsable de velar porque se
utilice el formulario correspondiente para cada
asunto diferente objeto de una subasta. No obstante
lo aqui expresado, el Administrador podri adoptar un
formulario uniforme para todo asunto susceptible de
ser adquirido o vendido por subasta. De adoptarlo,

la Oficina lo incorporari a sus trabajos.

2. Sobres o Paquetes Cerrados e Identificados
Serd estricta obligacién de todo licitador presentar
sus ofertas en sobres o paquetes ambos cerrados los cuales
tendridn que identificarse en su exterior. En un sobre .o
paquete no se podrid incluir oferta para mds de una subasta.
a. Contenido
La identificacién tendri que contener la siguiente
informacién:
1) Asunto de subasta
2) ntmero de subasta, fecha y hora de entrega y apertura
3) nombre del proyecto
4) nombre del licitador
5) nGmero del teléfono y direccién
b. Incumplimientc al Identificar el Sobre o Paquete
Toda oferta recibida sin identificar conforme lo
aqui establecido, seri tramitada como correspondencia
regular. Una vez abierta conforme el trémite usual

para la correspondencia regular, el Secretario se
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comunicard con el licitador y devolver4d el sobre seg(n
recibido para que cumpla con lo establecido en este re-
glamento. El1 Secretario sacard copia fotostdtica del
sobre como evidencia y levantari un Acta.
1) Relevo de la Junta
Bajo estas circunstancias la Junta no serd res-
ponsable si el remitente pierde su oportunidad de
presentar su oferta a tiempo; como tampoco podré
requerir el licitador que se tome conocimiento de
su oferta o imputar que su oferta haya sido divul-
gada o abierta antes de tiempo.
a) La fecha y hora de su recibo original no se
considerard para los efectos del recibo de

la oferta.

5. Firma
La oferta deberd estar firmada con tinta indeleble
o boligrafo en el espacio que se provea en el formula-
rio suministrado.
a. Forma de Firmar
La persona que firme, deberid cumplir con este

Tequisito de la siguiente manera:
1) escribir4d su nombre en letra de molde

2) firmaré

3) indicard en calidad de qué firma y el puesto o

cargo que ocupa.
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b. Quién firmari

La oferta tendri que estar firmada por quien
tenga registrado su nombre en el Registro de Lici-
tadores.

c. Alteraciones

Toda oferta deberd estar escrita en forma legi-
ble, clara, completa y precisa.

Toda oferta escrita en forma ilegible o ambigua
no serd considerada por la Junta.

Todo borrdén, tachadura, anotacidén o cualquier
correccidén en los pliegos tendrd que estar iniciada
por quien firme la oferta si se desea que la Junta la
considera.

3. Direccidn

La oferta deberd contener siempre la direccién postal,
de la oficina principal del negocio, y el nombre y direc-
cidén del agente residente de la corporacidn, cuando
sea el caso.

4. Unidad de Cotizacién de Precio

Las ofertas deberdn hacerse en délares y centavos
por partidas.

No se considerardn ofertas que se expresen en térmi-
nos de porciento, en referencia a posibles precios
fijados por autoridades gubernamentales, en precios
indeterminados o determinables o cantidad de dinero o
porcientos en exceso de la cotizacidén mids alta o mas baja.

La cuantia de las ofertas se computard en base a 1la

unidad que se requiere.
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ARTICULO 49.- Obligaciones de la Junta
La Junta viene obligada a custodiar las ofertas conforme
lo aqui establecido.
1. Récord
El Secretario llevar4 récord de todas las ofertas
recibidas o presentadas.
a. Contenido
Dicho récord, que se llevarid por subasta deberd
contener la siguiente informacién:
1) Nombre del remitente
2) direccién del remitente
3) fecha y hora de recibido o presentado
4) identificacién en qué depdsito estd guardado
a) Depésito
La Junta mantendri en un depésito cerrado
con llave para cada subasta, los sobres o
raquetes de las ofertas recibidas. E1 Secre-
tario custodiard estos depésitos en los cuales
se mantendrin cerrados los sobres de las ofer-
tas de cada subasta hasta el dia de la apertura
de los mismos y cada depésito estard identifi-
cado con un ntmero permanente y el nimero de la

subasta especifica.

ARTICULO 50.- Modo de Hacer la Entrega
Las entregas que hagan los licitadores de sus ofertas

deberdn hacerse conforme lo que aqui se dispone:
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1. Lugar de las Entregas

Las entregas se hardn en la Secretaria de la Junta o

en cualquier otro sitio que expresamente se disponga en

la subasta especifica para la cual se esté haciendo la

oferta.

2. Cbébmo Hacer la Entrega

Las entregas podrdn efectuarse personalmente o por

correo certificado con acuse de recibo.

a'

Personalmente
1) Quién las Puede Presentar
Cualquier persona empleada o no del licitador
podrd presentar las ofertas a la Junta.
2) Obligacién del Secretario

Serd obligacién del Secretario expedir un recibo
indicando la fecha y hora de entrega y el nimero de
subasta para la cual se recibe dicha oferta asi como
anotar esta informacién en el Libro de Corresponden-
cia de la Junta y en el expediente de la subasta en

cuestidn.

b. Por Correo

Cuando la oferta se envie por correo, el acuse de

recibo del correo federal servird de recibo al lici-

tador. 8Si el licitador enviare su oferta sin certi-

ficar, serd a su riesgo y no se expedird recibo.

El Secretario hard las anotaciones correspondien-

tes en el Libro de Correspondencia de la Junta y en

el

expediente de la subasta en cuestién.
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Quién las Puede Recibir

Es funcién del Secretario recibir los documentos de
la Junta. Serd obligacién de la Junta proveerle los
medios para que pueda asegurarse de que habri siempre
un funcionario autorizado por é1, disponible para reci-
bir los sobres de ofertas y expedir los recibos. Ningdn

miembro de la Junta podri recibir las ofertas.

Cudndo un Sobre de Ofertas no Ser4d Susceptible de
Evaluacién
La Secretaria no podrd negarse a recibir un sobre de
ofertas aOn cuando éste se presente en condiciones que
el reglamento dispone no seri susceptible de evaluarse.
En estos casos, el Secretario procederd de la siguiente
manera:
a. Incumplimiento del Término de Entrega
Todo sobre de ofertas que se reciba después de
la fecha y hora fijada para la entrega de éstos, 1o
.cual se constatard cotejando la fecha y hora del
reloj de la Junta y no la miquina de franqueo del
licitador o del correo, el Secretario lo devolver4
sin abrir, excepto que la subasta haya resultado
desierta. En estos casos se referird el sobre sin
abrir a la Junta para que ésta proceda a abrirlo y
determine la accién a seguir, la cual podr4 incluir
el que se estudie la oferta para posible adjudicacién,

siempre y cuando sea en beneficio del interés ptblico.
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b. Incumplimiento de Otros Requisitos

Si la oferta llegare a tiempo pero abierta, vio-
lentada o con el sobre deteriorado de forma tal que
demuestre que existe la posibilidad de que la misma
haya perdido documentos, el Secretario podrd comuni-
carse con el licitador para solicitarle que verifique
el contenido de su sobre y determine si ¢l mismo con-
tiene todos los documentos e interesa presentarlo,
pero la decisién y entrega formal por parte del lici-
tador tendrd que efectuarse antes de la fecha limite
de radicacién. La fecha del recibo original del sobre

no seri considerada como la de la radicacién.

ARTICULO 51.- Formas de Hacer la Oferta

Los licitadores podrédn hacer sus ofertas Gnicamente con-
forme lo aqui expresado.
1. Oferta Bésica

Por "Oferta B4sica' se entenderi aquella que viene
obligada a hacer el licitador para cada rengldén o partida
por la cual interesa cotizar.

Aunque el licitador sume o haga un cémputo total de
las ofertas hechas por &1 en una subasta, tiene la obli-
gacidén de anotar en el espacio provisto para ello al lado
de cada partida, su oferta para la misma. Esta oferta se
harid en dbélares y centavos.

a. Efecto de Omitir la Oferta Basica
No se aceptari ningGn pliego en el cual no se haya
hecho oferta b4sica para cada partida por la cual se

cotiza.
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Si para algunas partidas se han anotado precios
por unidades y en otras se han omitido, se entendera
que el licitador interesa hacer ofertas sélamente por
aquellas partidas al lado de las cuales anotd el pre-
cio por unidad, o sea, la oferta bésica.

En aquellas que no interesa hacer oferta, lo sefia-

lard por escrito al lado de la partida correspondiente.

Oferta "Todo o Nada"

a.

Qué es

En adicidén a la Oferta Bisica el licitador puede
hacer una oferta "Todo o Nada". La oferta "Todo o
Nada'" consiste en ofrecer precios condicionados, o
sujetos a que el grupo de partidas en un renglén, un
grupo de renglones o la totalidad de éstos le sean
adjudicada.
Modalidades

El licitador puede optar poruna de las siguientes

dos formas de la oferta ""Todo o Nada'.
1) Con Descuento
El licitador anotard al lado de las partidas que
agrupa y de la suma de las partidas un precio reba-
jado con la frase "Todo o Nada'" a su lado, o un
porciento.
2) Sin Descuento
El licitador anotard al lado de cada partida que
agrupa y de la suma de las partidas la frase "Todo

o Nada™.



